Volné pracovné miesto od 01.08.2026

Nazov pracovnej pozicie: Mzdovy uétovnik/personalista (m/z)

- plny pracovny pomer na dobu uréitii s moznost'ou predizenia
Platové podmienky: plat zamestnanca - podla zakona €. 553/2003 Z. z., prilohy 3a
v zavislosti od dizky zapogitanej praxe

NaplIn prace:

* komplexna mzdova a personalna agenda v programe Humanet a aSc
agenda/edupage, vedenie personalnej evidencie a osobnych spisov

* priprava pracovnych zmluv, dodatkov a suvisiacej dokumentacie v sulade
s aktualnou legislativou

* mesacné a iné periodické vykazy a Statistiky, zu¢tovania dane z prijmu
zamestnancov

* komunikacia s poistoviiami a dalSimi instituciami

» poskytovanie informacii zamestnancom v mzdovych, pracovno-pravnych
otazkach

Pozadované vzdelanie: stredoskolské s maturitou / VS I. alebo Il. stupfia
Pozadovana prax:

- min. 3-rocna preukazatelna prax v oblasti personalnej alebo mzdovej a ro¢na prax
vo verejnej alebo Statnej sprave

Znalosti a zruénosti:

Office 365, mzdovy program Humanet — vyhodou, rovnako ako znalost Skolskych
zakonov a vykaznictva vo verejnej a Statnej sprave, zakonnik prace, zakon
o odmenovani pedagogickych a odbornych zamestnancov, zakon o socialnom
a zdravotnom poisteni, danové zakony, orientovanie sa v platovych tabulkach PZ/OZ,
Anglicky jazyk na komunikacnej urovni (B1)

Osobnostné predpoklady a zruénosti

- samostatnost, presnost, zodpovednost, diskrétnost’ (praca s citlivymi udajmi),
bezuhonnost, spolahlivost

Pre prihlasenie sa do vyberového konania prosim zaslite nasledovné dokumenty na
e-mailovu adresu riaditelka@gbza.eu :

1. Zivotopis/CV

2. Motivagny list (max. 1 strana).

3. Suhlas so spracovanim osobnych udajov - vzor tlaciva je k dispozicii na
https://gbza.eu/volne-pracovne-miesta/

Vyhradzujeme si pravo kontaktovat len uchadzadov, ktori spifiaju poziadavky.

Kontaktna osoba: Mgr. Janka Mladenkova, 041/7645568, 0915958981
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